
	
  

	
   	
  

Matteo	
  Mircoli	
  

Studente	
  informatica	
  Unicam	
  

	
  

COME	
  CREARE	
  GRUPPI	
  CON	
  
GOOGLE	
  



COME	
  CREARE	
  DEI	
  GRUPPI	
  	
  
	
  

1) Rechiamoci	
  su	
  gmail.com	
  e	
  accediamo	
  con	
  le	
  nostre	
  credenziali	
  a	
  questo	
  punto	
  avremo	
  	
  davanti	
  
una	
  schermata	
  simile	
  

	
  



2) 	
  A	
  questo	
  punto	
  clicchiamo	
  sul	
  tasto	
  posta	
  e	
  successivamente	
  su	
  Contatti	
  

	
  
3) Successivamente	
  dopo	
  aver	
  cliccato	
  su	
  contatti	
  avremo	
  a	
  disposizione	
  la	
  nostra	
  rubrica	
  personale	
  di	
  

gmail.	
  Quindi	
  otterremo	
  una	
  schermata	
  simile	
  a	
  	
  questa	
  (questa	
  che	
  vedete	
  è	
  la	
  mia	
  personale).	
  

	
  

	
  

	
  

Questi	
  	
  sono	
  i	
  
nostri	
  contatti	
  



	
  

4) Ora	
  è	
  il	
  momento	
  di	
  	
  creare	
  	
  il	
  gruppo	
  selezioniamo	
  i	
  Contatti	
  che	
  devono	
  fare	
  parte	
  del	
  nostro	
  

gruppo	
  e	
  	
  successivamente	
  clicchiamo	
  sul	
  pulsante	
  dei	
  gruppi	
  (	
   	
  in	
  alcuni	
  casi	
  accade	
  che	
  il	
  
suddetto	
  pulsante	
  non	
  compia	
  in	
  ogni	
  caso	
  ora	
  vi	
  indicherò	
  dove	
  lo	
  potrete	
  trovare)	
  	
  clicchiamo	
  
crea	
  nuovo	
  come	
  vediamo	
  nelle	
  prossime	
  schermate.	
  

	
  

NB	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  i	
  contatti	
  non	
  devono	
  obbligatoriamente	
  	
  essere	
  contigui	
  per	
  semplicità	
  nel	
  creare	
  l’esempio	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  
sono	
  	
  stati	
  scelti	
  contigui.	
  

Contatti	
  
selezionati	
  



	
  

	
  



Qui	
  stiamo	
  inserendo	
  il	
  nome	
  del	
  gruppo	
  essendo	
  questa	
  una	
  prova	
  l’ho	
  chiamato	
  “	
  PROVA2”	
  
clicchiamo	
  ok	
  e	
  avremo	
  il	
  risultato	
  che	
  vediamo	
  successivamente	
  

	
  

	
  

A	
  questo	
  punto	
  quando	
  vorremmo	
  mandare	
  una	
  mail	
  a	
  questo	
  gruppo	
  di	
  contatti	
  	
  basterà:	
  

	
  

Cliccando	
  ora	
  su	
  PROVA2	
  	
  invieremo	
  una	
  mail	
  a	
  tutto	
  il	
  gruppo	
  di	
  contatti	
  selezionato.	
  



COME	
  GESTIRE	
  IL	
  GRUPPO	
  DOPO	
  AVERLO	
  CREATO	
  
Aggiungere	
  un	
  contatto	
  

1) Cliccando	
  sul	
  pulsante	
  dove	
  indicato	
  dallo	
  freccia	
  

	
  

Cliccando	
  lì	
  otterremo	
  questa	
  schermata	
  

	
  



Nella	
  finestrella	
  potremo	
  scrivere	
  il	
  contatto	
  da	
  aggiungere	
  al	
  gruppo	
  in	
  questione	
  

	
  

Eliminare	
  un	
  contatto	
  

	
  

Selezionare	
  il	
  contatto	
  usando	
  il	
  segno	
  di	
  spunta	
  	
  e	
  successivamente	
  cliccare	
  su	
  “Altro”	
  poi	
  “Elimina	
  
Contatto”	
  



	
  


